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§ 14 Övergång till digital arkivering - inriktningsbeslut 
Diarienummer: KS2023/573 

Kommunstyrelsens arbetsutskott föreslår kommunstyrelsen 
besluta 
att Tranås kommun ska övergå till digital arkivering inom samtliga nämnder 

och av kommunen helägda bolag, vilket innebär att nämndernas/bolagens 
närarkiv kommer att utgöras av det centrala ärendehanteringssystemet 
samt av verksamhetssystem som uppfyller kraven för arkivering, 

att handlingar inkomna i pappersform till kommunen/bolagen får gallras när 
en verifierad kopia finns sparad i avsett ärendehanterings-
system/verksamhetssystem, med undantag av de handlingar som enligt lag 
eller dom i domstol ska finnas i pappersform, 

att handlingar som har upprättats eller inkommit till kommunen/bolagen i 
digital form inte behöver skrivas ut i pappersform, 

att dessa gallringsregler gäller för handlingar i ärenden som är registrerade 
från och med 2024 samt fristående handlingar inkomna eller upprättade 
efter den 1 januari 2024, samt 

att gallringsbeslut för originalhandlingar i papper ska fattas i samtliga 
nämnder och av kommunen helägda bolag,  

att anta riktlinje för gallring av pappershandlingar efter skanning.  

Sammanfattning 
För att möta omvärldens och medborgarnas krav på insyn, tillgänglighet och 
miljöhänsyn samt verksamheternas krav på digitalisering och en effektiv 
informationshantering föreslås att Tranås kommun övergår till digital arkivering. 
Den digitala arkiveringen kommer att införas successivt i samtliga nämnder och 
av kommunen hel- och majoritetsägda bolag. Arbetet genomförs i samarbete med 
berörda parter.  

Beslutsunderlag 
Tjänsteutlåtande kommunledningsförvaltningen 2024-01-03 
Riktlinje – gallring av pappershandlingar efter skanning  
Arkivreglemente 
Miljö- och byggnadsnämndens beslut 2023-11-20 § 167 
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